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 АДМИНИСТРАЦИЯ Нижнетуринского городского округа

Постановление




от 09.06.2017 № 412
г. Нижняя Тура
Об утверждении Административного  регламента  предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования
 (детские сады) в Нижнетуринском городском округе»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях устранения выявленных нарушений  по результатам плановой выездной  проверки органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования на территории Нижнетуринского городского округа Министерством общего и профессионального образования Свердловской области, рассмотрев протесты прокурора города Нижней Туры от 09.01.2017 № 02-20-17 на постановления администрации Нижнетуринского городского округа от 15.04.2013 № 443 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Нижнетуринском городском округе», от 10.04.2013 № 424 «Об утверждении Положения о порядке комплектования, приёма и отчисления детей муниципальных дошкольных образовательных учреждений Нижнетуринского городского округа, реализующих программы дошкольного образования», администрация Нижнетуринского городского округа 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Нижнетуринском городском округе» (прилагается).
2. Постановление администрации Нижнетуринского городского округа от 15.04.2013 № 443 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Нижнетуринском городском округе» (в редакции от 11.11.2013 № 1420, от 07.04.2014 № 448, от 07.08.2014 № 1072, от  04.05.2016 № 391, от 27.12.2016         № 1120) считать утратившими силу.
3. Постановление администрации Нижнетуринского городского округа от 10.04.2013 № 424 «Об утверждении Положения о порядке комплектования, приёма и отчисления детей муниципальных дошкольных образовательных учреждений Нижнетуринского городского округа, реализующих программы дошкольного образования» считать утратившими силу.
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Время».
5. Директору муниципального казённого учреждения «Административно-хозяйственное управление» разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Нижнетуринского городского округа в сети «Интернет» в установленный срок.
6. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления образования администрации Нижнетуринского городского округа     Л.В. Заляжных.
Врио главы

Нижнетуринского городского округа                                                  С.Г. Мерзляков

Исп. Кривощапова Н.М.
Утвержден

постановлением администрации

Нижнетуринского городского округа

от 09.06.2017 № 412
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
(детские сады) в Нижнетуринском городском округе»
Раздел 1. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Нижнетуринском городском округе» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, повышения качества, доступности и оперативности предоставления информации, создания необходимых организационных и комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
2. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, являющимися родителями или законными представителями (при предоставлении решения органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства над несовершеннолетним) ребенка. 
3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

3.1. в Управлении образования администрации Нижнетуринского городского округа (далее – Управление образования) при личном или письменном обращении. Место нахождения Управления образования: 624221, Свердловская область, город Нижняя Тура, ул. 40 лет Октября 2а.

Место нахождения ответственного лица за предоставление муниципальной услуги – заместителя начальника Управления образования (далее заместитель начальника УО): Свердловская область, город Нижняя Тура, ул. Усошина 5а.

Информация о графиках работы и приема начальника Управления образования и заместителя начальника УО, о сайтах, адресах электронной почты, телефонах, указана в приложении № 1 к Административному регламенту.

3.2. в муниципальных образовательных организациях Нижнетуринского городского округа, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (далее – образовательная организация), оказывающих муниципальную услугу.
 Информация о наименовании образовательных организаций, местонахождении, руководителях,  адресах, контактных телефонах, сайтах, адресах электронной почты, указана в приложении № 1 к Административному регламенту. Сотрудники, ответственные за предоставление муниципальной услуги и информирование о ее предоставлении, а также режим их работы утверждаются приказом руководителя образовательной организации;

3.3. в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет): на официальном сайте Нижнетуринского городского округа -http://ntura.midural.ru, на официальном сайте Управления образования - http://education-ntura.narod.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)- http://www.gosuslugi.ru/ (далее - Единый портал), на Региональном портале государственных и муниципальных услуг- http://66.gosuslugi.ru/pgu/ (далее - Региональный портал);

3.4. в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ).

Информация о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ указана в приложении № 1 к Административному регламенту, информацию также можно получить в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте МФЦ http://www.mfc66.ru;
3.5. на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги. На информационных стендах размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из текста административного регламента с приложениями;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- график приема граждан;

- порядок получения консультаций (справок), информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

На информационных стендах образовательной организации также размещается:

- устав, лицензия на осуществление образовательной деятельности, реализуемые образовательные программы, другие документы, регламентирующие организацию образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников;

- постановление о закреплении образовательной организации за территориями муниципального образования;

- информация о сроках приема документов.

При изменении информации, регламентирующей предоставление муниципальной услуги, осуществляется ее периодическое обновление. Внесение изменений на соответствующих сайтах осуществляется не позднее десяти рабочих дней, следующих за днем изменения сведений.

4. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем начальника УО при личном контакте с заявителем, а также с использованием средств телефонной связи.

5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заместитель начальника УО, подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию заявителя являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставления информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
6. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Нижнетуринском городском округе».
7. Органом администрации Нижнетуринского городского округа, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной Административным регламентом, является Управление образования администрации Нижнетуринского городского округа. 

В предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, принимают участие образовательные организации Нижнетуринского городского округа и МФЦ.
В процедуре предоставления муниципальной услуги принимает участие Комиссия по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений Нижнетуринского городского округа, созданная при Управлении образования (далее Комиссия по комплектованию), состав которой утверждается приказом Управления образования. Срок полномочий комиссии составляет один календарный год с момента утверждения ее состава. Деятельность комиссии регламентируется «Положением о комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных организаций».
8. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

 8.1. Управлением образования:

-  постановка на учет для зачисления ребенка в образовательную организацию; 

- отказ в постановке на учет, по основаниям, предусмотренным Административным регламентом; 
- предоставление ребенку места в образовательной организации;
 - отказ в предоставление ребенку места в образовательной организации по основаниям, предусмотренным Административным регламентом; 

При комплектовании образовательной организации на новый учебный год заместитель начальника УО выдает заявителям направление в рамках реализации муниципальной услуги, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) (далее направление);

8.2. Руководителем образовательной организации:

- зачисление ребенка в образовательную организацию; 
- отказ в зачислении ребёнка в образовательную организацию, по основаниям, предусмотренным Административным регламентом. 
9. Муниципальная услуга предоставляется в следующие сроки:

Заместитель начальника УО с момента получения всех необходимых документов регистрирует заявление, присваивает заявителю статус очередника и выдает экземпляр уведомления о регистрации заявления в день регистрации.

Решение о предоставлении ребенку места в образовательной организации при формировании групп на новый учебный год (с 1 сентября до 30 мая) принимается до 1 июня текущего календарного года, при доукомплектовании образовательной организации на текущий и новый учебный год - в течение десяти рабочих дней с момента постановки на учет;
Выдача направлений в образовательную организацию производится ежегодно по итогам комплектования, утверждения списков детей, скомплектованных на новый учебный год, с 1 июня по 31 июля каждого текущего года, при доукомплектовании образовательной организации на текущий и новый учебный год, при наличии свободного места, круглогодично.
Зачисление ребенка в образовательную организацию на основании направления, выданного Управлением образования, производится до 1 сентября текущего учебного года при формировании групп на новый учебный год, в течение десяти рабочих дней со дня обращения заявителя в Управление образования – при доукомплектовании образовательной организации на текущий и новый учебный год.
10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:
1) Конституцией Российской Федерации;

2) Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

3) Гражданским кодексом Российской Федерации;

4) Семейным кодексом Российской Федерации;

5) Законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

6) Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

7) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

8) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

9) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

10) Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

11) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

12) Федеральным законом от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

13) Федеральным законом от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;

14) Федеральным законом от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»;

15) Федеральным законом от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»;

16) Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

17) Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 01.12.2014 № 419-ФЗ);

18) Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

19) Законом Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;

20) Законом Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

21) Указом Президента Российской Федерации от 01.06.2012 № 761 «О Национальной стратегии действий в интересах детей на 2012 - 2017 годы»;

22) Указом Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;

23) Указом Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»;

24) Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»;

25) Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2008 № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»;

26) Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести) при выполнении служебных обязанностей»;

27) Распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 № 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»;

28) Приказом министра обороны Российской Федерации от 16.05.2016 № 270 «О мерах по реализации в Вооруженных Силах Российской Федерации Постановления Правительства Российской Федерации от 25 августа 1999 года № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»;

29) Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования»;

30) Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;

31) Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013 № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций» (с изменениями);
32) Законом Свердловской области от 10.12.2005 № 116-ОЗ «О размере вознаграждения, причитающегося приемным родителям, и мерах социальной поддержки, предоставляемых приемной семье, в Свердловской области»;

33) Законом Свердловской области от 15.07.2013 № 78-ОЗ «Об образовании в Свердловской области» (с изменениями и дополнениями);

34) Законом Свердловской области от 23.10.1995 № 28-ОЗ «О защите прав ребенка» (с изменениями и дополнениями);

35) Законом Свердловской области от 20.11.2009 № 100-ОЗ «О социальной поддержке многодетных семей в Свердловской области»;

36) Постановлением Правительства Свердловской области от 07.12.2000 № 1004-ПП «О реализации статей 21 и 23 Областного закона «О защите прав ребенка»;

37) Постановлением Правительства Свердловской области от 06.04.2011 № 362-ПП «О порядке выдачи, замены и хранения удостоверения многодетной семьи Свердловской области и предоставлении отдельных мер социальной поддержки многодетным семьям в Свердловской области»;

38) Постановлением Правительства Свердловской области от 28.06.2012 № 695-ПП «Об автоматизированной информационной системе «Е-Услуги. Образование»;

39) Постановлением Правительства Свердловской области от 16.01.2013 № 3-ПП «Об утверждении Стратегии действия в интересах детей на 2013 - 2017 годы в Свердловской области»;

40) Федеральным законом от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

41) Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска».

42) Уставом Нижнетуринского городского округа, принятого Решением Территориальной Думы МО «Нижнетуринский район» от 31.05.2005 № 136» (с изменениями и дополнениями);

43) Постановлением администрации Нижнетуринского городского округа от 15.10.2012 № 1031 «О порядке приема и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации Нижнетуринского городского округа»;

44) Постановлением администрации Нижнетуринского городского округа от 01.07.2013 № 782 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

45) Решением Думы Нижнетуринского городского округа  от 26.06.2015 № 454 «Об утверждении Положения «Об Управлении образования администрации Нижнетуринского городского округа»;

46) Уставами муниципальных дошкольных образовательных организаций; 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Свердловской области.
11. Постановка на учёт для зачисления в образовательную организацию, осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала и копии  документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

В заявлении (приложение № 2 к Административному регламенту) родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Для приема заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в образовательную организацию родители (законные представители) детей предъявляют оригинал и копию документов:

- свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя; 
- свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

- родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя  и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
12. На усмотрение родителей (законных представителей) могут быть представлены документы, подтверждающие преимущественное право на зачисление ребенка в образовательную организацию (приложение № 3 к Административному регламенту).
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Управлении образования на время посещения ребенком образовательной организации.

13. Требование представления иных документов для получения муниципальной услуги не допускается.

14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

15. Основаниями для отказа в приеме документов для постановки на учёт  являются:

- обращение лица, не являющегося родителем (законным представителем), для постановки ребенка на учет;

- представление не всех документов, определенных в пункте 11 Административного регламента;

- выявление в документах, представленных заявителем, недостоверной информации либо истечение срока их действия;
- не представление заявителем оригиналов документов в десятидневный срок при регистрации заявления в электронном виде.

16. В приеме в образовательную организацию может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест. 
В случае отсутствия мест в образовательной организации родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую образовательную организацию обращаются непосредственно к начальнику Управления образования.
17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

18. Максимальный срок ожидания заявителем в очереди при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной Административным регламентом, не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания заявителем в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренной Административным регламентом, не должен превышать 15 минут.

19. Требования к местам для информирования: 
Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, содержащими необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов;

- стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления документов. 

20. Требования к местам ожидания:

- помещения для ожидания должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам; 

- места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей;
- места ожидания на представление или получение документов должны быть оборудованы стульями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

- места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
- места ожидания должны быть доступны для инвалидов и людей с ограниченными возможностями в соответствии с действующим законодательством РФ.
Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера и названия кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности заместителя начальника УО, осуществляющего прием;

- режима работы.

Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов. 

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается. 

Рабочее место заместителя начальника УО, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатным устройствам.
21. Показателями доступности и качества предоставляемой муниципальной услуги являются:

- количество обращений за получением услуги;

- количество получателей услуги;

- среднее количество человеко-часов, затраченных на предоставление одной услуги;

- количество регламентированных посещений органа власти для получения услуги;

- максимальное количество документов, необходимых для предоставления услуги;

- максимальное количество документов, которые заявитель обязан самостоятельно представить для получения услуги;

- максимальное время ожидания от момента обращения за услугой до фактического начала предоставления услуги;

- наличие информационной системы, автоматизирующей процесс предоставления услуги;

- возможность получения услуги через сеть Интернет, в том числе запись для получения услуги, подача заявления для получения услуги, возможность мониторинга хода предоставления услуги, возможность получения результата услуги;

- доля обращений за получением услуги через сеть Интернет от общего количества обращений за получением услуги;

- доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления услуги, в сети Интернет;

- размещение информации о порядке предоставления услуги в сети Интернет;

- размещение информации о порядке предоставления услуги в брошюрах, буклетах, на информационных стендах и электронных табло в помещении районного отдела и в учреждениях, предоставляющих услугу;

- возможность получения консультации по вопросам предоставления услуги по телефону, через сеть Интернет, по электронной почте, при личном обращении, при письменном обращении;

- наличие электронной системы управления очередью на прием для получения услуги;

- количество консультаций по вопросам предоставления услуги;

- максимальная удаленность места жительства потенциального заявителя от ближайшего места предоставления услуги;

- максимальное время перемещения от места жительства потенциального заявителя до ближайшего места предоставления услуги на общественном транспорте;

- доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставления услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

- доля заявителей, удовлетворенных результатом предоставления услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

- количество обоснованных жалоб на нарушение Административного регламента;

- доля обоснованных жалоб от общего количества обращений за получением услуги;

- количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц при предоставлении услуги.

22. При исполнении регламента часть функций может исполняться с участием МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии.
Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги с участием МФЦ заявитель может получить Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги с участием МФЦ Заявитель может получить:

- по адресу: 624222, город Нижняя Тура Свердловской области, ул. 40 лет Октября, д. 39;

- по телефонам: (34342) 2-71-30; 98-5-40;

- по электронной почте: mfc@mfc66.ru;

- на официальном сайте МФЦ: http://www.mfc66.ru.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

23. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в образовательную организацию;

- комплектование образовательных организаций на очередной учебный год;

- утверждение списков детей, скомплектованных на новый учебный год;

- выдача направления заявителю в образовательную организацию;

- зачисление ребенка в образовательную организацию;
- порядок постановки на учёт для зачисления ребёнка в образовательную организацию в электронном виде.
24. Порядок предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с блок-схемой (приложение № 4 к Административному регламенту).
25. Основанием для начала административной процедуры «Приём заявления о постановке на учёт для зачисления ребёнка в образовательную организацию» является личное обращение заявителя в Управление образования, подача письменного заявления.
Продолжительность выполнения данной административной процедуры не должна превышать  15 минут
 При выполнении административной процедуры осуществляются следующие действия:

- прием пакета документов для постановки на учет ребенка;

- проверка документов на соответствие требованиям, установленным Административным регламентом;

- регистрация документов.

Прием, проверка документов и регистрация заявления производятся в день личного обращения заявителя.

26. Исполнителем каждого административного действия является заместитель начальника УО.
27. При личном обращении заявитель предоставляет документы, необходимые для получения муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 11 Административного регламента.

Заместитель начальника УО осуществляет проверку комплектности (достаточности) представленных заявителем документов, а также проверку полноты и достоверности содержащейся в указанных документах информации.

Документы должны соответствовать следующим требованиям:

текст документов написан разборчиво;

фамилии, имена и отчества написаны полностью и соответствуют документам, удостоверяющим личность;

подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления, серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа, отсутствуют.

При принятии решения о постановке ребенка на учет для предоставления места в образовательной организации производится регистрация ребенка в «Книге учета принятых заявлений о постановке на учёт для зачисления детей в образовательные организации, реализующие общеобразовательные программы дошкольного образования» (приложение № 5 к Административному регламенту) и в электронной базе данных о детях, поставленных на учет для зачисления в образовательную организацию.
Информирование заявителя о постановке его ребенка на учет для предоставления места в образовательной организации осуществляется посредством выдачи уведомления (приложение № 6 к Административному регламенту), которое содержит следующие сведения: регистрационный номер в очереди, дату постановки на учет.

28. В случае оформления документов ненадлежащим образом заместитель начальника УО оформляет уведомление об отказе в приеме документов и передает его заявителю непосредственно - при личном обращении заявителя в Управление образования (приложение № 7 к Административному регламенту).
Уведомление об отказе в приеме документов должно содержать следующие сведения: фамилию, имя, отчество заявителя, адрес, на который направляется уведомление, наименование муниципальной услуги, причину отказа в приеме документов.

29. Учет детей для зачисления в образовательную организацию ведется по возрастным группам, формируемым по датам рождения детей:

- дети до 2-х лет - в группу раннего возраста;

- дети до 3-х лет - в группу 1 младшего возраста;

- дети 4-го года жизни - во 2 младшую группу;

- дети 5-го года жизни - в среднюю группу;

- дети 6-го года жизни - в старшую группу;

- дети 7-го года жизни - в подготовительную группу.

30. В случае изменения места жительства заявитель может обратиться в Управление образования с заявлением об изменении адреса. К заявлению прилагаются документы, указанные в пункте 11 Административного регламента.
При этом в электронной очереди сохраняется первоначальная дата постановки ребенка на учет.

В случаях изменения в заявлении первоначально указанной образовательной организации без уважительной причины первоначальная дата постановки ребенка на учет не сохраняется и указывается дата на момент внесения изменения.
31. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления о постановке ребенка на учет для зачисления в образовательную организацию, внесение сведений в электронный реестр (очередь) обращений заявителей.

32. Особенности выполнения административных процедур с участием МФЦ. При выполнении административной процедуры осуществляются следующие действия:
1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги через МФЦ;

2) информирование заявителей о месте нахождения Управления образования, режиме работы и контактных телефонах;

3) прием письменных заявлений заявителей;

4) передачу принятых письменных заявлений заместителю начальника УО;

5) выдачу результата предоставления услуги (в части административной процедуры «Приём заявления о постановке на учёт для зачисления ребёнка в образовательную организацию»).

Для получения муниципальной услуги заявители представляют в МФЦ заявление по форме и необходимые документы, в соответствии с пунктом 11 Административного регламента. При обращении заявителя с заявлением, специалист МФЦ осуществляет действия в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией Нижнетуринского городского округа и МФЦ.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в п. 15 Административного регламента специалист МФЦ информирует заявителя (уполномоченного представителя) о постановке его ребенка на учет для предоставления места в образовательной организации посредством выдачи уведомления, которое содержит следующие сведения: регистрационный номер в очереди, дату постановки на учет. 

Срок предоставления муниципальной услуги заявителю, обратившемуся за её получением в МФЦ, не может быть больше, чем установленный в пункте 9 Административного регламента.
33. Основанием для начала административной процедуры «Комплектование образовательной организации на очередной учебный год» является наступление срока комплектования образовательных организаций на новый учебный год.

34. При выполнении административной процедуры заместитель начальника УО осуществляют следующие действия:

- сбор информации от руководителей образовательных организаций о планах комплектования образовательных организаций на очередной учебный год, о количестве освобождающихся мест при выпуске детей в школу в текущем учебном году (приложение № 8 к Административному регламенту);
- рассмотрение заявлений от заявителя; 

- формирование списка детей для зачисления в образовательные организации на очередной учебный год;

35. Заместитель начальника УО при ведении учета детей для зачисления в образовательные организации предоставляет информацию заявителям о порядковом номере в очереди при поступлении соответствующего запроса или обращения, принимает документы, предоставляемые дополнительно заявителями, и вносит изменения в базу данных по учету очередности.

К 1 апреля заместитель начальника УО формирует список детей, стоящих на учете для зачисления в образовательные организации, с учетом наличия свободных мест и возраста ребенка.

Формирование списка детей осуществляется в следующей последовательности:

прежде всего, в список включаются дети, имеющие внеочередное право на устройство в образовательные организации (приложение № 3 к Административному регламенту);
затем в список включаются дети, имеющие первоочередное право на устройство образовательные организации (приложение № 3 к Административному регламенту);

далее в список включаются дети, зачисляемые в образовательные организации на общих основаниях.

При формировании списка детей для зачисления в образовательные организации на общих основаниях учитывается очередность по дате постановки ребенка на учет для зачисления в образовательные организации.
36. Подготовленные списки детей передаются на рассмотрение Комиссии по комплектованию.
Комплектование образовательных организаций детьми на новый учебный год производится с 1 апреля до 1 июня текущего календарного года, при доукомплектовании учреждения - в течение 10 рабочих дней с момента предоставления сведений о наличии свободных мест. Заседания комиссии проводятся не реже одного раза в квартал. 

Руководитель образовательной организации до 1 числа каждого месяца, следующего за отчетным, представляет заместителю начальника УО сведения о наличии свободных мест в течение учебного года.

Списки детей, которым предоставлены места в учреждении на новый учебный год, утверждаются приказом начальника Управления образования до 30 мая текущего учебного года
37. Основанием для начала административной процедуры «Предоставление места ребёнку в образовательной организации» является утвержденный приказом начальника Управления образования список детей, которым предоставлены места в образовательной организации.

38. Извещение заявителя о предоставлении его ребенку места в образовательной организации осуществляется через размещение сведений на информационных стендах в Управлении образования до 1 июня текущего календарного года, в случае доукомплектования групп заявителю индивидуально.

39. При принятии решения о предоставлении места в образовательной организации заместитель начальника УО оформляет направление ребенку в соответствующую образовательную организацию, исправлений в направлении не допускаются. 

Заместитель начальника УО регистрирует направление в «Книге учета выдачи направлений в образовательные организации, реализующие общеобразовательные программы дошкольного образования» (приложение № 9 к Административному регламенту).
Заявитель в течение 5 рабочих дней после получения направления должен обратиться в образовательную организацию для регистрации направления. Если заявитель не обратился в образовательную организацию в течение 5 рабочих дней после получения направления, выделенное ребенку место перераспределяется в установленном порядке.

Направление действительно в течение месяца со дня его регистрации в образовательной организации, в течение этого времени заявитель проходит с ребёнком медицинский осмотр в детской поликлинике по месту жительства ребенка.

При поступлении ребенка в образовательную организацию заявитель сдает направление заведующему образовательной организации.
Направление, выдаваемое заявителю при устройстве ребенка в образовательную организацию, подлежит хранению в образовательной организации до отчисления ребенка. При переводе ребенка из одной образовательной организации в другую указанное направление подлежит обязательной передаче вместе с документами ребенка.

40. Если заявителю было предложено место для ребенка в образовательной организации, неуказанной в заявлении, и заявитель отказался от этого места, ребенок остается в очереди до получения направления в желаемой образовательной организации.

В случае отказа заявителя от предложенных свободных мест в образовательной организации как по месту жительства, так и не по месту жительства ребенка заявитель оформляет заявление о сохранении очереди от даты регистрации заявления. Заявление хранится в Управлении образования до получения направления в желаемую образовательную организацию.
После процедуры комплектования, в случае, если заявитель не получил в Управлении образования направление в образовательную организацию до 1 августа текущего года, выделенное ему место распределяется в порядке очереди. Ребенок остается в очереди до обращения заявителя и при обращении получает место в образовательную организацию (при его наличии).
41. Основанием для начала административной процедуры «Зачисление ребёнка в образовательную организацию» является передача приказа, утверждаемого ежегодно Управлением образования «Об утверждении списка детей, которым предоставлено место в образовательной организации», в образовательные организации.
42. При выполнении административной процедуры осуществляются следующие действия:

- прием документов для зачисления ребенка в образовательную организацию;
- издание приказа о зачислении  ребенка в образовательную организацию;
- утверждение списочного состава зачисленных детей;

- предоставление информации в Управление образования о количестве зачисленных детей, о наличии свободных мест;

- восстановление в очереди детей, не зачисленных в образовательных организациях.

43. Прием в образовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». 
Образовательная организация может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Примерная форма заявления размещается образовательной организацией на информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет (приложение № 10 к Административному регламенту).

44. Для приема в образовательную организацию:

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

45. Прием детей, впервые поступающих в образовательную организацию, осуществляется на основании медицинского заключения.
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.

46. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
47. Требование представления иных документов для приема детей в образовательные организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.
48. Руководители образовательных организаций обеспечивают зачисление детей во вновь создаваемые группы до 1 сентября текущего года в соответствии с направлением в образовательную организацию, выданное родителям (законным представителям) заместителем начальника УО, при доукомплектовании групп - в течение месяца с даты регистрации направления ребенка в образовательную организацию.

 Зачисление в образовательную организацию осуществляется без вступительных испытаний. 

49. Образовательная организация обязана ознакомить родителей (законных представителей) со своим уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.

Образовательные организации размещают распорядительный акт органа местного самоуправления Нижнетуринского городского округа о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями городского округа, издаваемый не позднее 1 апреля текущего года.

Копии указанных документов, информация о сроках приема документов размещаются на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет. 
Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
50. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

51. Заявитель может направить заявление о приеме в образовательную организацию почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством официального сайта учредителя образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги. 
52. Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), и другие документы в соответствии с пунктом 43 Административного регламента, предъявляются руководителю образовательной организации или уполномоченному им должностному лицу в сроки, определяемые учредителем образовательной организации, до начала посещения ребенком образовательной организации.

53. Заявление о приеме в образовательную организацию и прилагаемые к нему документы, представленные заявителем, регистрируются руководителем образовательной организации или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в «Журнале приема заявлений о зачислении в образовательную организацию, реализующую общеобразовательные программы дошкольного образования» (приложение № 11 к Административному регламенту).
54. Дети заявителя, который не представил необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 43 Административного регламента, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации. 
55. После приема документов, указанных в пункте 43 Административного регламента, образовательная организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка.

56. Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.

После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации, в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги.

57. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы. 

58. Руководитель образовательной организации ежемесячно на 1 число направляет в Управление образования «Отчёт о движении детей» (приложение № 12 к Административному регламенту) за прошедший месяц, с пояснительной запиской о причинах появления свободных мест. Причинами появления свободных мест в период комплектования образовательной организации являются:

-неявка заявителя, получившего направление  в образовательную организацию, до 1 сентября текущего года или через один месяц после получения уведомления о предоставлении места в образовательную организацию (в случае, доукомплектования образовательной организации);

-отказ заявителя от посещения ребенком образовательной организации, в которой ему было предоставлено место;

-непосещение ребенком учреждения по причинам, не зависящим от воли родителей (законных представителей), что они обязаны подтвердить документально.

59. Заместитель начальника УО после получения информации от руководителя образовательной организации о неявке заявителя, отказе заявителя восстанавливает сведения о ребенке в электронной очереди под прежним регистрационным номером и включает его в активную электронную базу данных детей, поставленных на учет для получения места в учреждении.

60. Результатом выполнения административной процедуры является приказ о зачислении ребенка в образовательную организацию.
61. Основанием для постановки на учет для зачисления ребенка в образовательную организацию при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде является поступление в электронную базу данных сведений о заявителе.

62. При составлении электронной формы обращения о постановке ребенка на учет для зачисления в образовательную организацию заявитель заполняет регистрационную карточку путем введения необходимых персональных данных и завершает регистрацию;

- распечатывает или сохраняет в электронном виде карточку с предварительным номером очередности на предоставление места в учреждении;

- не позднее 10 дней с момента регистрации ребенка в электронной очереди предоставляет заместителю начальника УО документы в соответствии с пунктом 11 Административного регламента.

63. Прием, проверка документов и регистрация заявления производятся заместителем начальника УО при личном обращении заявителя.

64. Заместитель начальника УО осуществляет проверку комплектности (достаточности) представленных заявителем документов, а также проверку полноты и достоверности содержащейся в указанных документах информации. Документы должны соответствовать требованиям, указанным в п. 27 Административного регламента.
65. Заместитель начальника УО сравнивает данные подлинников документов с электронными данными в программе и отказывает в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 15 Административного регламента.
66. В случае оформления документов ненадлежащим образом заместитель начальника УО оформляет уведомление об отказе в приеме документов и выдает его заявителю с предоставленными документами, указывает причину отказа. 
При отказе в приеме документов заместитель начальника УО разъясняет, что регистрация ребенка в книге учета детей и выдача регистрационной карточки ребенка будут произведены по дате повторного предъявления документов заявителем или заявителю необходимо повторно составить в программе «Электронная очередь» заявление о постановке ребенка на учет для зачисления в образовательную организацию.

Уведомление об отказе в приеме документов оформляется на бланке Управления образования, заверяется подписью начальника Управления образования и печатью Управления образования и должно содержать следующие сведения: фамилию, имя, отчество заявителя, адрес, на который направляется уведомление, наименование муниципальной услуги, причину отказа в приеме документов.

67. После выдачи направление в образовательную организацию в электронной очереди ребенок исключается из активной базы данных, его персональные сведения сохраняются в электронной базе данных в статусе «Зачисленные».
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
68. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги в части приема, хранения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом - начальником Управления образования.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента.

Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги, соблюдение сроков ее предоставления, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги.

69. Проведение плановых проверок осуществляется в соответствии с планами работы Управления образования не реже одного раза в год.

70. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

71. Ответственность заместителя начальника УО и должностного лица - руководителя образовательной организации закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Заместитель начальника УО и руководители образовательных организаций несут ответственность за:

- сохранность документов;

- правильность заполнения документов;

- соблюдение сроков оформления.

Раздел 5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
72. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностного лица образовательной организации, Управления образования, предоставляющего услугу, и решений, принятых при предоставлении муниципальной услуги,  в том числе в следующих случаях:

- нарушение сроков регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или сроков предоставления муниципальной услуги;

- требование от заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов или отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

- требование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

73. Заявитель вправе подать жалобу в форме электронного документа (в том числе с использованием Единого портала), прилагаемые к жалобе документы могут быть также поданы в форме электронных документов. 
74. Жалоба, подаваемая в форме электронного документа, и прилагаемые к ней документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Постановления Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».

75. Жалобы на решения, принятые руководителем образовательной организации, подаются начальнику Управления образования, на решения принятые начальником Управления образования, подаются главе Нижнетуринского городского округа.

Адрес для подачи жалобы в Управление образования: 624221. Свердловская область, город Нижняя Тура, ул.40 лет Октября, 2А, кабинет 408.

Справочный телефон Управления образования: тел (34342) 2-79-65, 2-79-28

График работы Управления образования: 

Понедельник-четверг с 8.15-17.30; Перерыв с 12.30 до 13.30

пятница с 8.15 до 16.15. Перерыв с 12.30 до 13.30.

Адрес официального сайта Управления образования: www.education-ntura.narod.ru.

Адрес электронной почты Управления образования: obrazimc@mail.ru.
Адрес для подачи жалобы в администрацию Нижнетуринского городского округа: 624221. Свердловская область, город Нижняя Тура, ул.40 лет Октября, 2А, кабинет 308.

Справочный телефон администрации Нижнетуринского городского округа: тел/факс (34342) 2-80-01, тел. 2-79-37

График работы Администрации Нижнетуринского городского округа: 

Пн-чт с 8.15-17.30; Перерыв с 12.30 до 13.30

пятница с 8.15 до 16.15. Перерыв с 12.30 до 13.30.

Адрес официального сайта Администрации Нижнетуринского городского округа: http://ntura.midural.ru/

Адрес электронной почты Администрации Нижнетуринского городского округа: ntura-adm@mail.ru, ntura@gov66.ru.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
76. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между МФЦ и администрацией Нижнетуринского городского округ (далее – соглашение). 

При поступлении жалобы, МФЦ обеспечивает ее передачу в администрацию Нижнетуринского городского округа в порядке и сроки, которые установлены соглашением.

77. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.
78. Жалоба родителя (законного представителя) должна содержать: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество ( последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

79. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимается одно из следующих решений:
- удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправлении допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов;
- отказывает в удовлетворении жалобы. 
Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалобы, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Раздел 6. Заключительные положения
80. Административный регламент является обязательным для исполнения при предоставлении муниципальной услуги.

81. По вопросам, не урегулированным настоящим регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством.

82. В том случае, если нормативные правовые акты, указанные в пункте 10, в приложении № 3 к Административному регламенту утрачивают силу, то они не могут применяться.
Приложение № 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Нижнетуринском городском округе»
Информация о местонахождении, контактных телефонах, сайтах, адреса электронных почт, графиках работы, графиках приема начальника Управления образования, заместителя начальника Управления образования, муниципальных дошкольных образовательных организаций, Нижнетуринского филиала государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

	№ п/п
	Наименование образовательной организации, руководитель
	Юридический адрес, телефон, 

e-mail, сайт
	График работы 
	График приёма

	1
	Управление образования администрации Нижнетуринского городского округа, начальник Управления образования 

Заляжных Лариса Викторовна


	624221,

 Свердловской области, 

город Нижняя Тура,

 ул. 40 лет Октября,  2-а. 

4 этаж, кабинет 408

(34342) 2-79-65

obrazimc@mail.ru
http://education-ntura.narod.ru
	понедельник- четверг

с 8:15 до 17:30,

пятница

с 8:15 до 16:15;

перерыв с 12:30 до 13:30
	вторник с 16:00 до 17:30;

(предварительная запись по телефону (34342) 

2-79-28

	2
	Управление образования администрации Нижнетуринского городского округа, заместитель начальника Управления образования Кривощапова Надежда Михайловна
	624222,

Свердловской области,

город Нижняя Тура

ул. Усошина, 5а

(34342) 2-08-85

oddu@mail.ru
http://education-ntura.narod.ru
	понедельник- четверг

с 8:15 до 17:30,

пятница

с 8:15 до 16:15,

перерыв с 12:30 до 13:30
	понедельник

с 15:00 до 17:00

	3
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Золотой петушок»

Пустовит Елена Александровна
	624220,

Свердловская область

город Нижняя Тура,

ул. Ленина, 65

8 (34342)  24287

le8va@mail.ru
Сайт: http://1ntu.tvoysadik.ru/
	понедельник- пятница

с 8:00 до 17:00,

перерыв с 12:30 до 13:30
	понедельник

с 15:00 до 17:00

	4
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение центр развития ребёнка «Гнездышко» Савинова Надежда Станиславовна 
	624222, 

Свердловская область

город Нижняя Тура,

ул. Машиностроителей, 23

8 (34342) 23616

gnezdyshko11@mail.ru
Сайт: http://crr-ntu.tvoysadik.ru/
	понедельник- пятница

с 8:00 до 17:00,

перерыв с 12:30 до 13:30


	понедельник

с 15:00 до 17:00

	5
	Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение детский сад «Аленушка» Левина Светлана Михайловна 
	624221, 

Свердловская область

город Нижняя Тура,

ул. Скорынина, 9

8 (34342) 23522

alenushka-mbdou@bk.ru
Сайт: http://alenushka.tvoysadik.ru/
	понедельник- пятница

с 8:00 до 17:00,

перерыв с 12:30 до 13:30


	понедельник

с 15:00 до 17:00

	6
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  «Голубок» Шипицина Оксана Николаевна
	624222, 

Свердловская область,

город Нижняя Тура,

ул. Молодежная, 12

8 (34342) 20847

mbdougolubok@mail.ru
Сайт:http://golubok.tvoysadik.ru/
	понедельник- пятница

с 8:00 до 17:00,

перерыв с 12:30 до 13:30


	понедельник

с 15:00 до 17:00

	7
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  «Чайка» 

Бутыгина Оксана Сергеевна
	624223, 

Свердловская область,

город Нижняя Тура,

ул. Гайдара, 28

8 (34342) 25165

obutygina@bk.ru
Сайт: http://chayka-ntu.tvoysadik.ru/
	понедельник- пятница

с 8:00 до 17:00,

перерыв с 12:30 до 13:30


	понедельник

с 15:00 до 17:00

	8
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  «Чебурашка» Огибенина Вероника Аркадьевна
	624222, 

Свердловская область,

город Нижняя Тура,

ул. Усошина, 5 Б

8 (34342) 20980

mbdoucheburashka@mail.ru
Сайт: http://2ntu.tvoysadik.ru/
	понедельник- пятница

с 8:00 до 17:00,

перерыв с 12:30 до 13:30


	понедельник

с 15:00 до 17:00

	9
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  «Елочка» Буторина  Нелли Владимировна 
	624238, 

Свердловская область,

город Нижняя Тура, 

поселок Ис,

ул. Ленина, 75 А

8 (34342) 93584

butorinanelli@mail.ru
Сайт: http://96ntu.tvoysadik.ru/
	понедельник- пятница

с 8:00 до 17:00,

перерыв с 12:30 до 13:30


	понедельник

с 15:00 до 17:00

	10
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Косьинская средняя общеобразовательная школа

Чубуков 

Виктор Иванович
	624239, 

Свердловская область,

город Нижняя Тура, 

поселок Косья,

ул. Ленина, 35

89530574362

 kosya_school@mail.ru
сайт   http://kosyaschool.egov66.ru/
	понедельник- пятница

с 9:00 до 18:00,

перерыв с 13:00 до 14:00
	Среда

С 9:00 до 13:00

	11
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Платинская основная общеобразовательная школа Широбокова Раиса Ивановна
	624230, 

Свердловская область,

город Нижняя Тура, 

поселок Платина,

ул. Школьная, 1

89045412965platina_school@mail.ru
Сайт: http://www.platina-school.com.ru
	понедельник- пятница

с 9:00 до 18:00,

перерыв с 13:00 до 14:00
	Среда

С 9:00 до 13:00

	12.
	Нижнетуринский филиал государственного бюджетного учреждения Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" 

Чернышева Наталья Васильевна


	624222,

Свердловская область, Нижнетуринский городской округ, Нижняя Тура, улица 40 лет Октября, 39

8  (34342)

2-71-30
	понедельник-пятница: с 09:00 до 18:00
среда: с 09:00 до 20:00
суббота: с 09:00 до 13:00
	понедельник-пятница: с 09:00 до 18:00
среда: с 09:00 до 20:00
суббота: с 09:00 до 13:00


Приложение №2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)в Нижнетуринском городском округе»
Регистрационный N ____

Начальнику Управления образования

администрации Нижнетуринского ГО   

_____________________________________

Мать ________________________________

Место работы ________________________

_____________________________________

Отец ________________________________

Место работы ________________________

_____________________________________

Проживающих по адресу: ______________

_____________________________________

                                                                                         домашний телефон, сотовый

Заявление 

о постановке на учет для зачисления ребенка в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)

Прошу поставить на учет для зачисления  моего ребенка ____________________________
_____________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. ребенка,  дата рождения
в  дошкольное образовательное  учреждение ______________________________________
(наименование  ДОУ,  реализующего  основную  образовательную  программ дошкольного образования, являющегося основным для заявителя)

в дошкольное образовательное учреждение ________________________________________

(наименование   ДОУ,  реализующие  основную  образовательную  программу дошкольного  образования, являющихся дополнительным для заявителя).

на _20_______-_20______учебный год

Наличие детей в семье всего: ____________________________________________________

Преимущественное  право  на  зачисление  в  ДОУ:  имею/не  имею (нужное подчеркнуть).

Преимущественное право на зачисление в ДОУ на основании _______________________

_____________________________________________________________________________ПРИМЕЧАНИЕ: 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю. В   соответствии   с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  N 152-ФЗ «О персональных  данных»  даю  свое  согласие Управлению образования Нижнетуринского городского округа/ДОО ____________________ на обработку моих/моего ребенка персональных данных,  указанных  в заявлении, а также их передачу в электронной форме по открытым  каналам  связи  сети  Интернет  в государственные и муниципальные органы  и  долгосрочное  использование в целях предоставления муниципальной услуги   согласно   действующему   законодательству  Российской  Федерации.

Настоящее  согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до  даты  подачи  мной  заявления  об отзыве. 

Дата подачи заявления: «__»      __________________ 20_____ г.

________________________                        ___________________________
Приложение № 3к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Нижнетуринском городском округе»
Категории заявителей, 

имеющих преимущественное право на зачисление ребенка в образовательную организацию

	№ п/п
	Категории детей, имеющих право на получение мест в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, во внеочередном порядке

	1.
	Дети прокуроров

	2.
	Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации

	3.
	Дети судей

	5.
	 Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС и аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча

	6.
	Дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами после 01.08.1999 в связи с выполнением служебных обязанностей

	7.
	Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, в том числе

	7.1.
	проходящих службу (военную службу) в воинских частях, учреждениях и подразделениях Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов, а также в органах внутренних дел Российской Федерации, учреждениях, органах и подразделениях уголовно-исполнительной системы, Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ (далее - воинские части и органы), дислоцированных на постоянной основе на территории Республики Дагестан, Республики Ингушетия и Чеченской Республики

	7.2.
	командированных в воинские части и органы, дислоцированные на постоянной основе на территории Республики Дагестан, Республики Ингушетия и Чеченской Республики

	7.3.
	направленных в Республику Дагестан, Республику Ингушетия и Чеченскую Республику в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территориях указанных республик)

	7.4.
	участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на административной границе с Чеченской Республикой в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов согласно перечням, определяемым соответствующими федеральными органами исполнительной власти, проходящих службу (военную службу) в воинских частях и органах, дислоцированных на постоянной основе на территории Кабардино-Балкарской Республики, Карачаево-Черкесской Республики и Республики Северная Осетия - Алания

	7.5.
	командированных в воинские части и органы, дислоцированные на постоянной основе на территории Кабардино-Балкарской Республики, Карачаево-Черкесской Республики и Республики Северная Осетия - Алания

	7.6.
	направленных в Кабардино-Балкарскую Республику, Карачаево-Черкесскую Республику и Республику Северная Осетия - Алания в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территориях указанных республик)

	8.
	 Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии

	9.
	 Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами из числа следующих категорий военнослужащих:

	9.1.
	военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (далее - специальные силы), состав которых определяется руководителем Федерального оперативного штаба по представлению руководителей оперативных штабов в Республике Дагестан, Республике Ингушетия, Кабардино-Балкарской Республике, Карачаево-Черкесской Республике, Республике Северная Осетия - Алания и Чеченской Республике, а также военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (далее - силы Объединенной группировки), в том числе

	9.2.
	проходящих военную службу в воинских частях, учреждениях и подразделениях Вооруженных Сил Российской Федерации (далее - воинские части), дислоцированных на постоянной основе на территории Республики Дагестан, Республики Ингушетия и Чеченской Республики, со дня зачисления в списки и по день исключения из списков личного состава воинской части, а прибывших в составе воинской части - со дня прибытия в пункт дислокации

	9.3.
	командированных в воинские части, учреждения и подразделения Вооруженных Сил Российской Федерации, дислоцированные на постоянной основе на территории Республики Дагестан, Республики Ингушетия и Чеченской Республики, со дня прибытия в эти воинские части и по день убытия из них

	9.4.
	направленных в Республику Дагестан, Республику Ингушетия и Чеченскую Республику в составе воинских частей, подразделений и групп (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территории Чеченской Республики) со дня прибытия и по день убытия из пункта выполнения указанных задач

	9.5.
	участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на административной границе с Чеченской Республикой в составе воинских частей, подразделений и групп со дня начала и по день окончания выполнения указанных задач

	9.6.
	проходящих военную службу в воинских частях, дислоцированных на постоянной основе на территории Кабардино-Балкарской Республики, Карачаево-Черкесской Республики и Республики Северная Осетия - Алания, со дня зачисления в списки и по день исключения из списков личного состава воинской части, а прибывших в составе воинской части - со дня прибытия в пункт дислокации

	9.7.
	командированных в воинские части, дислоцированные на постоянной основе на территории Кабардино-Балкарской Республики, Карачаево-Черкесской Республики и Республики Северная Осетия - Алания, со дня прибытия в эти воинские части и по день убытия из них

	9.8.
	направленных в Кабардино-Балкарскую Республику, Карачаево-Черкесскую Республику и Республику Северная Осетия - Алания в составе воинских частей, подразделений и групп (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территориях указанных республик) со дня прибытия в пункт выполнения указанных задач и по день убытия из него

	10.
	лиц гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации, сил Объединенной группировки, в том числе

	10.1.
	работающих в воинских частях, дислоцированных на постоянной основе на территории Чеченской Республики, со дня приема на работу и по день увольнения с работы, а прибывших в состав воинской части - со дня прибытия в пункт дислокации

	10.2.
	командированных в воинские части, дислоцированные на постоянной основе на территории Чеченской Республики, со дня прибытия в эти воинские части и по день убытия из них

	10.3.
	направленных в Чеченскую Республику в составе воинских частей, подразделений и групп (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территории Чеченской Республики) со дня прибытия в пункт выполнения указанных задач и по день убытия из него

	11.
	Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии

	12.
	Дети военнослужащих, выполнявших задачи на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей

	Категории детей, имеющих право на получение мест в образовательных орагнизациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, в первоочередном порядке

	13.
	 Дети сотрудников полиции

	14
	 Дети сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей

	15
	Дети сотрудников полиции, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции

	16
	Дети граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции

	17
	Дети граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции

	18
	Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников полиции, граждан Российской Федерации

	19
	 Дети военнослужащих и дети граждан, уволенных с военной службы

	20
	Дети из многодетных семей

	21.
	 Дети одиноких родителей, оказавшиеся    в трудной жизненной ситуации                


Приложение № 4 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Нижнетуринском городском округе»
Блок – схема алгоритма 

муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования в Нижнетуринском городском округе»

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Прием документов о постановке ребенка на учет для зачисления       │

│       в образовательную организацию, проверка полноты пакета документов │

└────────────────┬───────────────────────────────────────┬────────────────┘

\/                                      \/

┌─────────────────────────────────┐    ┌──────────────────────────────────┐

│      Регистрация заявления      │    │ Подготовка уведомления об отказе │

│                                 │    │ в постановке ребенка в очередь   │

└──────────────────────────────┬──┘    └──────────────────────────────────┘

\/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Формирование электронной очереди по каждой возрастной группе       │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

\/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

 Определение свободного количества мест для комплектования 
         образовательной организации    на новый учебный год │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

\/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Формирование списков детей для предоставления мест в образовательные │

│   организации на заседании комиссии по комплектованию                  │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

\/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

 Утверждение приказом начальника Управления образования списков детей,│

которым предоставлены места в образовательные организации,
направление копий приказа в учреждения

└───────────────┬───────────────────────────────────────┬─────────────────┘

┌─────────────────────────────────┐    ┌──────────────────────────────────┐

│      Направление заявителю      │    │Направление заявителю уведомления │

│  уведомления о предоставлении   │    │  о невозможности предоставления  │

│       места в учреждении        │    │    места в новом учебном году    │

│                                 │    │ (с сохранением места в очереди)  │

└──────────────────────────────┬──┘    └──────────────────────────────────┘

\/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Обращение заявителя в образовательную организацию для зачисления ребенка│

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

        │Принятие решения руководителем образовательной организации о зачислении 
│ребенка

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

Утверждение списочного состава детей приказом руководителя   
образовательной организации│

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

Информирование заявителей, которым отказано в зачислении в 
  образовательную организацию                                             │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Предоставление информации в Управление образования о зачисленных детях   │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Восстановление в электронной очереди сведений о незачисленных детях,    │

│                 которые подлежат дальнейшему устройству                 │

└────────────────────────────────────────────────────────────────────────

Приложение № 5 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Нижнетуринском городском округе»
«Книге учета принятых заявлений о постановке на учёт для зачисления детей в образовательные организации, реализующие общеобразовательные программы дошкольного образования»

	N п/п
	Дата подачи заявления 
	Фамилия, имя, отчество родителя
	Фамилия, имя, ребёнка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Нижнетуринском городском округе»
Уведомление 

Настоящее уведомление выдано ________________________________________в том, что                                                           

(Ф.И.О. родителя, законного представителя)
_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

записан(а) в  Журнале  учета   будущих   воспитанников   муниципальных образовательных организаций,  реализующих общеобразовательные программы дошкольного  образования.

Порядковый номер в очереди ___________________
 Дата проверки очереди __________________

Заместитель начальника Управления образования  _____________/___________________________/                                                                                                                                                                       


подпись              расшифровка подписи
Дата_____
Приложение № 7 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)в Нижнетуринском городском округе»

__________________

                                                                                                                  (ФИО заявителя, адрес

  «____»________ 20_____г.

Уведомление 

об отказе в постановке ребёнка на учёт для зачисления в образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования

Настоящим уведомляю, что по заявлению о постановке на учёт для зачисления ребёнка в______________________________________________________________________________________
                                                                    наименование образовательного учреждения

от ____________________________________________принято решение об отказе  в

                                        дата

 постановке _________________________________________________________________

                                                                                                   Ф.И. ребёнка

на учет для зачисления в образовательную организацию в связи с__________ _____________________________________________________________________________.

                                                                         (указать причины отказа)

Заместитель начальника Управления образования  _____________/___________________________/                                                                                                                                                                       


                                  подпись              расшифровка подписи

Приложение № 8 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)в Нижнетуринском городском округе»
       План комплектования образовательных организаций на ____________ учебный год
____________________________________________________________________

(наименование образовательной организации)

	№ группы
	Возраст детей
	Списочный состав детей по факту
	Количество свободных мест

	
	
	
	


Приложение №9 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Нижнетуринском городском округе»
Книге учета выдачи направлений в образовательные организации,реализующую общеобразовательные программы дошкольного образования

	Регистрационный №
	ФИО заявителя
	ФИО, дата рождения

ребенка
	Дата подачи заявления
	№ направления 



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 10 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Нижнетуринском городском округе»
                                                                   Заведующему______________________________
(наименование образовательнойорагнизации)

__________________________________________

Ф.И.О заведующего 
от  ________________________________________

Ф.И.О. заявителя

Заявление 

о зачислении ребенка в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)

Прошу зачислить в______________________________________________________________________
(наименование образовательнойорагизации)

      _________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка)

1. Дата рождения ребенка: «______» ___________________ 20____ г.

2. Месторожденияребенка:  _________________________________________;

3. Сведения о родителях (законных представителях):

Отец_________________________________________________________________________

Мать_________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью)

4. Адрес места жительства ребенка: 
  ___________________________________________________________________________;

5. Адрес места жительства родителей (законных представителей): 

__________________________________________________________________________;

6. Контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка:

Отец___________________________________________________

Мать___________________________________________________;
С уставом образовательной организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся   ознакомлен.   ______________________

____________

                                                                                                                  (ФИО заявителя)

   (подпись заявите)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие МОО ________________________________________ на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в случаях, установленных соответствующими нормативными правовыми актами, на бумажном и электронном носителях с обеспечением конфиденциальности наших (моих) персональных данных и персональных данных нашего (моего) ребенка, сообщаемых нами (мною) в настоящем заявлении и содержащихся в прилагаемых нами (мною) к данному заявлению документах (копиях документов), в целях осуществления учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования на период до отчисления нашего (моего) ребенка из списочного состава обучающихся МОО___________________________________ . 

В случаях нарушения МОО __________________________________ наших (моих) прав и законных прав и законных интересов нашего (моего) ребенка при обработке вышеуказанных персональных данных, данное в настоящем заявлении нами (мною) согласие на обработку таких персональных данных может быть нами (мною) отозвано путем подачи в МОО _____________________________________ соответствующих письменных заявлений. 

В случаях, когда указанные в настоящем заявлении персональные данные изменятся, станут устаревшими, недостоверными, мы (я) будем производить их уточнение путем подачи в МОО ___________________________________________ соответствующего письменного заявления.

                             ______________________

___________________________

                                     (ФИО заявителя)

   (подпись заявителя)

Дата подачи заявления: «_____» __________ 20__ г. __________________  ________________

    (ФИО заявителя)

 (подпись заявителя)

Приложение № 11 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Нижнетуринском городском округе»
«Журнале приема заявлений о зачислении  в образовательную организацию, реализующую общеобразовательные программы дошкольного образования
	Регистрационный №
	ФИО заявителя
	ФИО, дата рождения

ребенка
	Дата подачи заявления
	№ направления 



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 12 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Нижнетуринском городском округе»
Отчёт о движении контингента по

__________________________________________

(наименование учреждения)

за ___________________________ 200___года







     (отчетный месяц)

	Сведения о детях, зачисленных в образовательную орагизацию
	Выбыло за  отчетный месяц (количество детей)     
	Количество свободных мест на 1 число

месяца, следующего за отчетным периодом (по возрастам)                                 

	№

п/п
	Регистрационный номер путевки  
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения ребенка
	Дата зачисления ребенка 
	
	До 1 года
	От1 до

1,5 лет
	От

1,5 до 2 лет
	От

2

до 3 лет
	От

3

до 4 лет
	От

4

до 5 лет
	От

5

до 6 лет
	От

6

до 7 лет

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


